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1.  経理処理の流れ 

2.  普通預金出納帳 

3.  小口現金出納帳 

4.  現金出納帳 

5.  月分振替仕訳一覧表 

6.  月別売掛金集計表 

7.  月別買掛金集計表 



　銀　　　行

レ　ジ　収　入 普通預金出納帳

　（普通預金）

預け入れ

※毎日のレジ収入は全額を銀行の普通預金へ預け入れる

現金小口払 小口現金出納帳 振替仕訳票

スクラップブック

 （領収書）

※定額（例えば３万円）を引き出して小口払の都度小口現金出納帳に記帳し,

　 領収書はスクラップブックに日付順に貼っていく。

月締諸払 銀行より振込 普通預金出納帳

※月末締で翌月　　日に振込む

　　（月　末）

売掛金集計表

売上

に記入

振替仕訳票

　　（月　末）

買掛金集計表
仕入

に記入

※売掛金は得意先ごとに月末締（〆日）分の請求控より集計表に記入

※仕入は仕入先ごとの請求書より買掛金集計表に記入

毎日

毎月

経　理　処　理　の　流　れ　　（小売業用）



　　（小売業）
　　年　　月分　　　　枚の内　　　枚目　　　　　　　　銀行　　　　　支店　　口座番号　　　　　　　　　前月残高　　　　　　　　　　当月残高

日付 貸　方　科　目コード 金　　額 相　手　先 摘　　　　要 日付 借　方　科　目コード金　　額 相　手　先 摘　　　要
現　　　　　  金 101 現金にて入金 現           金  101 　月分給与分引出し
現　　　　　  金 101 現金にて入金 預　  り    金  316 　税　務　署 源泉所得税の支払
現　　　　　  金 101 現金にて入金 預　  り    金  316 　市　役　所　　住民税の支払
現　　　　　  金 101 現金にて入金 預　  り    金  316 社会保険 社保の支払（社員負担）
現　　　　　  金 101 現金にて入金 福利 厚生費  717 社会保険 社保の支払（会社負担）
現　　　　　  金 101 現金にて入金 現           金  101 現金引出

月末 売　　掛　　金 166 売掛金集より　　　月分集計表合計 現           金  101 現金引出
現           金  101 現金引出

　　 現           金  101 現金引出
現           金  101 現金引出
買    掛    金  312 買掛集より 月分集計表合計より
 リ  ー  ス  料 744 　　　　　　　月分リース料
 リ  ー  ス  料 744 　　　　　　　月分リース料
賃    借    料  731 月分家賃の支払
賃    借    料  731 月分車庫の支払
水道  光熱費  725 月分水道料の支払
水道  光熱費  725 月分電気料の支払
水道  光熱費  725 月分ガス料の支払
通    信    費  724 　月分電話代
長期 借入金  352 借入金（元金）の返済
支  払 利  息 821 借入金（利息）の返済
支払  手数料  734 月分税理士報酬

普　　通　　預　　金　　出　　納　　帳

預　　　け　　　入　　　れ　　　　　（　入　金　） 引　　　き　　　出　　　し　　　（　出　金　）

　合　　　　　　　　計 　合　　　　　　　　計



本月発生高 本月現金入金 本月預金入金 その他入金 値引等 残高

売　　　　掛　　　　金　　　　集　　　　計　　　　表

合　　　　　　計

得　　意　　先 前月繰越
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　月
自　　年　　月　　日　　　至　　年　　月　　日



本月発生高 本月現金支払 本月預金支払 その他支払 値引等 残高

買　　　掛　　　金　　　　集　　　　計　　　　表

合　　　　　　計

得　　意　　先 前月繰越
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　月
自　　年　　月　　日　　　至　　年　　月　　日



平成　　年　　月分　振替仕訳一覧表

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（小売業）

日付 借方科目 コード 貸方科目 コード　金　　　　額 　　摘　　　　　　　　　　　　要

売　　掛　　金 166 掛　　売　　上 512 　　　月分　売掛集計表より合計

掛　　売　　上 512 売　　掛　　金 166 　月分売掛集計表より値引等合計

現　　　　　　金 101 売　　掛　　金 166 　月分売掛集より現金入金合計

受　取　手　形 165 売　　掛　　金 166 　月分売掛集よりその他入金の内

掛　　仕　　入 551 買　　掛　　金 312 　　　月分　買掛集計表より合計

買　　掛　　金 312 掛　　仕　　入 551 　月分買掛集計表より値引等合計

買　　掛　　金 312 現　　　　　　金 101 　月分買掛集より現金支払合計

買　　掛　　金 312 支　払　手　形 311 　月分買掛集よりその他支払の内

役　員　報　酬 711 諸　　　　　　口 999 　　　月分　　　　他　名　役員分　

社　員　給　与 712 諸　　　　　　口 999 　　　月分　　　　　他　　名　給与

旅費　交通費 722 諸　　　　　　口 999 　　　月分　　　　　 他通勤定期代

諸　　　　　　口 999 現　　　　　　金 101 　　　月分　　　　　 他給与支払

諸　　　　　　口 999 預　　り　　金 316 　　　月分　　　　　 他源泉所得税

諸　　　　　　口 999 預　　り　　金 316 　　　月分　　　　　 他特徴市民税

諸　　　　　　口 999 預　　り　　金 316 　　　月分　　　　　 他社会保険料

減価償却費 735 減価償却累計 224 　　　月分　減　価　償却費　計上


